
2020 국제사무학과 커리어포트폴리오(혹은 블로그)
작성 및 평가 가이드라인

커리어포트폴리오를 아래 작성 방법과 평가 가이드라인을 참조하여 제작한 후 6/2(화) 오후 5:00까지 하드카피 바인더 형식은 학과사무실로 제출(우편 포함)하고 블로그 형식은 ‘커리어블로그 제출양식’을 ioacareer@ewha.ac.kr로 보내기 바랍니다.
1. 작성 방법 
커리어 포트폴리오 (하드카피 바인더 형식)
아래 영역의 자료들을 목차와 함께 몇 개의 category로 나누어서 바인더에 정리해서 제출하되 맨 앞장에 반드시 성명, 학번, 전공명을 쓰고 목차에 페이지도 제시할 것.  Label이나 Tab을 사용하여 쉽게 해당 category를 찾을 수 있도록 할 것.
· 영문/한글 이력서, 자기소개서 등
· 졸업예정증명서, 성적증명서, TOEFL/TOEIC 등의 공인어학성적, 자격증 등
· Extra-curricular Activity, 교환학생, 자원봉사 활동 관련 자료 
· 인턴십, 아르바이트 관련 자료 (인턴십 평가서, 인턴십 증서, 근무 시 사진[footnoteRef:1] 등) [1:  근무 시 사진은 기업에서 승인한 경우에만 촬영 및 사용 가능함.] 

· 자신의 직무능력을 보여줄 수 있는 작업 예시물 (예: 수업에서 배운 영문서 양식, 프리젠테이션 자료, 데이터베이스, Business Proposal 등)
· 기타 자신의 관심분야와 관련된 각종 자료들

커리어 포트폴리오 (Blog 형식)
· 첨부한 커리어블로그 제출양식을 이메일 (ioacareer@ewha.ac.kr)로 제출할 것.
· 기본적으로 포함해야 할 내용은 위와 유사하나 블로그에 개인 신상 정보는 포함하지 말 것.  (이력서, 자기소개서 등은 요청 시 제공하겠다고 하도록…)
· 블로그에서 자신의 관심 분야에 관한 스크랩을 충실히 할 것
· 블로그에서 ‘국제사무학과’의 태그가 검색 엔진에 많이 노출될 수 있도록 국제사무학과와 관련된 내용을 많이 넣어 학과나 이화 홍보에 도움이 되게 할 것.


2. 평가기준
아래와 같은 기준으로 평가하여 60점 이상 취득시 커리어포트폴리오 확인서를 발행해 주면 학과에 졸업시험 신청 시 제출해 주세요.  60점 미만일 경우 재작성 기회를 받을 수 있습니다.

	평 가 기 준
	배점 (100점 만점)

	[bookmark: _Hlk40198116]전체적 구성 및 완성도 (카테고리 선정의 적절성 등)
	0   4   8   12   16   20

	내용의 충실성 (하드카피 - 30페이지, 블로그 – 40 게재글 이상)
	0   4   8   12   16   20

	내용의 다양성/포괄성 (다양한 교과, 비교과 활동을 포함하고 있는지) 
	0   4   8   12   16   20

	가독성과 디자인 (심미성, 포멧, 목차, 레이블 등)
	0   4   8   12   16   20

	내용의 정확성 (철자, 맞춤법, 문장 형식 등)
	0   4   8   12   16   20
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